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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verifi

cadrul editiei procedurii:

Gheorghe

1.3. | Verificat pentru
conformitate

As. Muresan Zena

carea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in

Nr. Elemente Semnatura
Crt. privind Numele si Functia Data
responsabilii / prenumele
operatiunea
1.1. | Elaborat As medical As.coordonator UTS ALGR otk [,
Rotar Paula i : \ (et
1.2. | Verificat Dr. Bejenariu Medi¢ eoordonator UTS N 6K Tk

ps
&y

Serviciul de management al

calitatii

20 .0%.%01t

1.4. | Aprobat

Dr. Pandrea Mihai

Manager

06 0. Lot

i
|

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

y /
/

Nr. | Editia sau, | Componenta Modalitatea Data la care se aplica prevederile
Crt. dupa caz, revizuita reviziei sau reviziei editiei
- revizia in
cadrul
editiei
2.1. | Editia 1 Elaborarea | Conform Ordinului | Data aprobaérii prin decizia managerului
Revizia 0 Reviziei 0 |a S.G.G. nr.
editia initial3 400/2015 cu
modificarile si
completarile
ulterioare
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau; dupa caz, revizia din cadrul editiei
Procedurii document difuzat in sistemul informatic al spitalului.

Nr.
crt Scopul Exem- Comparti Functia Nume si Data Semnitura
Difuzarii plar ment Prenume Primirii
nr.
3.1. Aplicare 1 UTsS Asistente Conform PV Conform Conform
medicale de instruire PV de PV de
— instruire instruire
3.2.| Informare 2 Comitet Director Dr. Nicoara —n ol
director medical Antonela  [©@-CA.200% ?l"«
3.3. Arhivare 3 Arhiva Arhivar Cupsa luliana o Q:‘GC\QC"'\?\‘\"{/(;”‘ =
3.4.| Coordonare 4 UTS Medic Dr. Bejenariu " ‘.f‘.,A’-’\ |
control coordonator Gheorghe = |®G.0%.20th £ !
3.5.| Aprobare 5 Comitet Manager Dr. Pandrea a mj_‘ /—
director Mihai Pe F S

4.Scopul procedurii

Procedura are scopul de a idefitifica stocul minimal, pentru a asigura controlul asupra aprovizionarii si
supravegherii stocutilor d&articole critice necesar testarilor imuno-hematologice.

5.Domenijul de aplicare

Prezenta progeduri a fost elaborati pentru a asigura aprovizionarea const
absoluf necesara in desfasurarea activitatii UTS.

gului personal cu responsabilitati privind desfasurarea activitatii in unitatea de

Prezentaprocedura se aplica intre
uransfuzie sangvina a Spitalulu Mun De;j.

anta prin supravegherea stocurilor,
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6.Documente de referinta :

ORDIN nr. 1.237 din 10 iulie 2007 privind apfobareasNomenclatorului national al componentelor
sanguine umane pentru utilizare terapeutica

ORDIN nr. 1.167 din 2 iulie 2007 privindseempletarca Ordinului ministrului sanatatii publice nr,
1.228/2006 pentru aprobarea Normelor privind organizarea sistemului de hemovigilenta, de asigurare a
trasabilitatii, precum si a regulamentului privind sistemul de inregistrare si raportare in cazul aparitiei de
incidente si reactii adverse severe legaté de colecta si administrarea de sange si de componente sanguine
umane

NORME din 27 iunie 2007 privind standardele si specificatiile referitoare la sistemul de calitate pentru
institutiile medicale care desfasodra activitati in domeniul transfuziei sanguine

ORDIN nr. 1.227 din 9 octombrie 2006 pentru aprobarea Normelor privind transfuzia autologa
ORDIN nr. 1.228 din 9 octombrie 2006 pentru aprobarea Normelor privind organizarea sistemului de
hemovigilenta, de asigurare a trasabilitatii, precum si a Regulamentului privind sistemul de inregistrare

si raportare in cazul aparitiei de incidente si reactii adverse severe legate de colecta si administrarea de
sange si de componehte sanguine umane
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7.Definitii i abrevieri ale termenil

7.1 Definitii:

or utilizati

ACrt

TERMENUL

Definitie si/sau daca e cazulyactul eare defineste termenul

4.1

Procedura

Prezentarea in scris a pasilor cetrébuie urmati, a metodelor de lucru
stabilite si a regulilor de aplicat.necesare indeplinirii atributiilor si
sarcinilor , avand inwvedete saumarea responsabilitatilor;
PO(Procedura operationa)=procedura care descrie o activitate sau un
process care se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor
compartimente din cadrul Spitalului Municipal Dej;

4.2

Editie a unei proceduri

Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei procedure de
sisitem,operationale sau de lucru, aprobata si difuzata.

4.3

44

Revizia in cadru unei
editii

Actiunile demodificare , adaugare, suprimare sau dupa caz, auneia
sau@ mai. multorcomponentea ale unei editii a procedurii, actiuni care
au fost aprobate si difuzate.

Cod formular

Numar de ordinepentru diverse formulare, stability prin documentatia
aferenta sisitemului de control Managerial implementat in cadrul

Spitalului Municipal Dej sau prinlegislatia in vigoare.Utilizarea lor
este obligatorie.

i .
7.2 Abrevieri:
Nr. Crt Abrevierea Termenul abreviat
L. PO Procedura Operationala
2 E Elaborare
3 V Verificare
4. A Aprobare
5. Ap Aplicare
6. Ah Arhivare
F N Verificare
8. E Executare
9 UTS Unitatea de transfuzie sanguina j
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2 Descrierea procedurii

[a—

Se intocmeste un stoc minim de reactivi critici.

2 Serespecta stocul de reactivi critici stabilit la nivelul UTS. Anexa pentru fiecare sectie.

3. Se noteaza cu rosu intrarile de articole critice in registru de evidenta stocuri reactivi, solutii cu care se
aprovizioneaza UTS de la Farmacia Spitalului.

4. Se noteaza cu albastru stocul pe masura ce fiecare flacon se consuma.

5. Se noteaza cu verde, cand se desigileaz4 penultimul flacon, moment in care asistenta transfuzoare
anunta asistenta sefa .

NOTA:Culoarea verde semnaleaza:ATENTIONARE
6. Asistenta sefa intomeste referat de intregire a stoculusi.
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9.Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Nr. | Compartimentul | 1] 1 AV V
crt. | (postul)/
= actiunea(operatiunea)
0 Asistent Medic Manager. | Toate sectile Arhivar
coordonator UTS | coordonator si
uTsS compartimen-
Serviciul de tele
management al
calitatii
1 al-Procedura E
operationala
a2- Propuneri de
modificare a procedurii
in functie de legislatia
in domeniu
2 b-valorificarea \
rezultatelor activitatii
3 c-Procedura A
operationala
4 d-Procedura Ap
operationald
5 e- Procedura Ah
operationala
10.Anexe, inregistrari, arhivari
—
Nr. Denumirea Elabora | Aprobs Nr.de Difuzare Arhivare Alte
ane anexeif tor exem- elemente
xa formularului plare
loc perioada
1 | Registru As Manager 1 in sistemul Arhiva Conform
Evidenta Stoc | medical informatic Nomenclato-
de Reactivi Rotar o 0
Paula spitalului Arhivistic
2 Stoe minimal As Manager 1 in sistemul Arhiva Conform
reactivi pentru | medical informatic Nomenclato-
UTS Rotar al rului
\\Mq spitalului Arhivistic
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11. Cuprins
Numdrul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei
in cadrul
procedurii
0 Coperta 0
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea Si 117
aprobarea editiei sau, dup3 caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor 117
procedurii operationale
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaz3 207
editia sau, dup3 caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale
4 Scopul proeedurii opeérationale 27
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 217
6 Documente de referinta (reglementari) aplicabile 317
activitatii procedurate
7 Definitii. si abrevieri ale termenilor utilizati in 4/7
procedura operational3
8 Descrierea procedurii operationale 5I7
9 Responsabilitélgi raspunderi in derularea activitatii 6/7
10 Anexe, inregistrari, arhivari 6/7
1" Cuprins 717
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Anexa 1

Registru Evidentele Stocului de Reactivi
Nr.fl. | Data Ser Lot | Integritate | Valabilitate | Data Data
intrare | Hemotest ambalaj folosinta iesire

F1/PO1.10
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Anexa 2
STOC MINIMAL ARTICOLELOR CRITICE DIN CADRUL UTS
Nr. Nume articol critic Stoc Amplasament Responsabil
crt. minim echipament
1 Sange 1 Asistent
0 pozitiv, A pozitiv, B pozitiv | U/articol UTS responsabil UTS
2. Plasma 5 Asistent
0 pozitiv si negativ, A pozitiv | U/articol UTS responsabil UTS
si negativ, B pozitiv si
negativ,AB pozitiv si negativ
3 Ser monotest 4 fl/articol Asistent
Anti A, Anti B, Anti AB, Anti UTsS responsabil UTS
D
4. Papenzime 11l Asistent
UTS responsabil UTS
5. Placi cu godeuri 10 bucati Asistent
UTsS responsabil UTS
6. Baghete de sticla 5 bucati UTS Asistent
responsabil UTS
[ Vacuteste VSH,biochimie 5 bucati UTS Asistent
5 responsabil UTS
bucati
8. Cartele Serafol 50 bucati uTsS Asistent
responsabil UTS
0. Eritrocite test de control 4bucati uUTs Asistent
responsabil UTS

F2/P01.10
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